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DtsPoztTtE
privind constituirea comisiei de inventariere anuald a elementelor de natura activelor,

datoriilor gi capitalurilor proprii ale oraqului Bicaz

Nicolae sildgean, primarul oragului Bicaz, judelul Neamf;
- AnalizAnd referatul intocmit de doamna Ruscanu Dumitiila-$ef Serviciu Financiar

Contabil, inregistrat sub nr, 13324 din 13, 12,2019, cu privire la constituirea comisiilor privind
inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii ale JAi Oras
Bicaz, precum gi pentru intocmirea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public al
orasului, urmare a modificirilor legislative, conform O.U.G. nr.571201g privind Codul
Administrativ;

in baza dispozi{iilor art,354,355,356 alin. (2) gi alin. (7), art,606 alin. (Z) din din
Codul Administrativ adoptat prin OUG nr. STl201g;

AvAnd in vedere prevederile:
- art.7 9i B din Legea contabilita{ii nr. 8211991 @ gi modificati ulterior;
- art' ll alin. (2) lit. ,,b" din HG 54811999 privind aprobarea Normelor tehnice oentru

intocmirea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public al comunelor, oragelor,
mu nicipiilor gi jude{elor;

-art, 553, art.859 din Legera nr.2BT12009 privind codul civil@;
VazAnd Ordinul Ministrului Finan{elor Publice nr. 286112009 pentru irprobarea

Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor qi capitalurilor proprii;

In temeiul art. 155 alin. (1)lit, d), alin, (5) lit. d), art, 196 alin, (1), litera b) Jin Codul
Administrativ adoptat prin oUG nr.571201g, emite urmdtoarea:

DtsPoztTtE

+fl in perioada 29.12.2019+31.01 .2020 se va desfdgura activi:atea de
inventariere a tuturor elementelor de natura crean!elor, datoriilor qi capitalurilor r;e aparlin
UAT Oraq Bicaz, avAnd ca data de referinld 31.01,2020.

Art.2. Se vor inventaria imobilizarile corporale gi necorporale, imobilizarile f nanciare,
imobilizarile in curs de execu{ie, stocurile de materii prime, materii auxiliare obiectele de
inventar, crean{ele, datoriile, numerarul gi echivalentele in numerar aparlindnd adnrinistraliei
publice, culturii, ordinii publice qi siguranlei nalionale, polifiei locale, protec{iei mediuiui,
asistenfei sociale existente atat in domeniul public cat gi in privat.



Art.3. (1) Pentru realizarea opera{iunii de inventariere a elementelor de activ gi pasiv
aflata in proprietatea publicd gi privata a UAT OraE Eicaz, se constituie Comisia de
inventari;re centrald, speciala pentru intocmirea inventarului bunurilor care alcdtuiesc
domeniu public al oragului Bicaz,in urmitoarea componen{d:

.S;dldgean Nicolae. Primar.pregedintele Comisfrei
'siecretar General UAT orag Bicaz-secretarul comisiei
-Fluscanu Dumitrita- sef serviciu Financiar contabil.membru
-( :roitoru Alina Elena.membru
.\'erdeg Anca Raluca.membru
.E ;anciu Rodica.membru

(2) Comisia constituitd potrivit alin,1 va exercita inclusiv atributii cu privire la
casarea lbiectelor, bunurilor gi valorilor aparfinand UAT orag Bicaz.

At.4' Se constituie comisia de inventariere a terenurilor, clddirilor, insta{iilor tehnice,
mobilierului qi aparaturii birotice, a investi{iilor in curs de executie, in urmatoarea
compone nfd:

- I rlem{eanu Albertina Elena.presedinte
-E ufincu Liviu.membru
-E ogaru Mihaela.membru
-/,ndriescu Mihai. membru
- ()druceriu Georgiana.membru
-hrte Ovidiu.membru
.1. anganu Virgil.membru
-F opovici Petrut.membru
-F adu Silviu.membru
.kran Crina.membru
Att. 5. Se constituie comisia de inventariere a stocurilor de materii prime gi material

aflate la 1erli, materiale auxiliare, obiecte de inventar, in urmatoarea componenfa: 
'

-E nagcufi gtefania Gabriela.Pregedinte
-Enache Marina.membru
.F adu Silviu.membru
-F anganu Virgil.membru
Att. 6.(1) Constituie comisia de inventariere a creantelor, datoriilor, numerarului si

echivalerr{elor in numerar, in urmdtoarea componenld:
-C olesniuc Mihaela.Pregedinte
-P intilie Vasilica.membru
-C ioban Mioara.membru
-Pelin Mihaela.membru
-P arnic Maricica.membru
(!l Comisia nominalizatd la alin, (1), va exercita atribu{ii cu privire la creanlele

bugetare creanfele din opera{iuni comerciale, imprumuturi, datorii, salarii, garantii,
contribu{ii aferente, conturi la trezorerie, bdnci, case qi alte valori,

_AI!' 
7. in perioada 29.12,2019+31,01 .2020,ordonatorii te(iari de credite: Managerul

Spitalului oragenesc, ,, Sf, lerarh Nicolae" Bicaz, D-na Director al Liceului ,,Carol l" Biclz si



D-na Director al $colii Gimnaziale ,,Regina Maria"Bicaz, D-na administrato' al S"C,
PUBLISERV BICAZ SRL, au obligalia de a dispune mdsurile necesare, pentru rrfectuarea
inventarierii unitafilor pe care le conduc"

. 4tt. 8. in vederea punerii in aplicare a prezentei dispozifii, Comisia Crtntrala va
asigura instruirea membrilor comisiilor de inventariere pe baza normelor in viggare gi va
acorda asisten!5 9i indrumare pe tot parcursul deruldtrii activitdtii comisiilor de in rentariere
previzute la articolele 3+7.

Art. 9. (1) Rezultatul inventarierii se comunicd serviciului
data de 15.02.2020 gi se va inregistra in contabilitatea
reglementdrilor contabile aplicabile,

(2) De evaluarea activului gi pasivului, respectiv reflectarea ac,estora in
bilantul contabil va rispunde geful serviciul financiar-contabil, doamna Ruscanu Drrmitrita.

Art.10' Cu ducerea la indeplinire a aprezentei dispozilii, se insarcinezd toate
persoanele nominalizate in articolele precedente,

Art.11, cu data prezentei orice alte dispozi{ii contrare se abroga.
Att.12. Prin grija secretarului general al oragului Bicaz, dispozilia se va comunica

persoanelor gi autoritatilor interesiate.

Contrasemneazi pentru lr galitate,
Secretar General

Pop-Rizbuc Adriana Ma rinela

Dispozifia nr, 284120.12,2019
Red, A/P.Procesat A/P,
Ex.2,Ds.l/A/5.

Financiar-Contalril pAni la
oraqului Bica;:, potrivit
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REFERAT DB APROBARE
pentru

DECIZIA
privind organizarea inventarierii aferente anului 2019

in conformitate cu :

- prevederile art. 1 alin.(2) , art.7 alin. (1) si art.8 din Legea contabiltatii nr.82 I 1991, republicata,
- prevederile art.23 alin. (2) lit e) si h) din legea 27312006 privind finantele publice locale cu n odificarile si
completarile ulterioare
- prevederile pct.5, pct.6, alin. I , alin.4 din Ordinul nr. 286112009, pentru aprobarea Normelor privind o .ganizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

in perioada 17.12.2019'--17,01.2020 este necesara desfasurarea activitatii de inventariere a e ementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute de unitatea administrativ teritoriala ORAS B ,CAZ pentru:
1. stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura activelor , datoriilor si capitalurilor proprii
2. stabilirea situatiei reale a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu , apartinind altor persoanejuridjce sau fizice
3' in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale astfel incit sa ofere o imagine fidela a pozitiei fina rciare a UAT
ORAS BICAZ

Pentru realizarea acestei activitati este necesara constituirea unui numar de 4 comisii, conform Atrexei 1parle
integranta a Referat.

ANEXA 1
Comisiile de inventariere propuse, sunt:

Componenta comisiei
(numele, prenumele, functia)

Obiectul inventarierii

t*!p+A*
1@isie-
2). Croitoru Alina Elena- Membru
3). Ruscanu Dumitrita- Membru
4). Pop Razbuc Adriafi-Membru
s) ve'Rb€s +i^t(* ^MU a+

C entr alizar e r ezultate
inventariere-COMISIA

CENTRALA .

1). Nemteanu Albertina-Elena-piesedinte
comlsle
2). Butincu Liviu-membru
3). Dogaru Mihaela-membru
4). Andriescu Mihai-membru
5). Caruceriu Georgiana-membru
6). Iute Ovidiu-membru
7).Hanganu Virgil -membru \
8). Popovici Petrut-ir.rembru
9). Radu Silviu-membru
10). loan Crina-membru

Terenuri ,cladiri ,active fixe
necorporale, instalati i tehnice,
mijloace de transport, mobilier ,

aparattn a birotica, imobilizari
in curs de executie,aparlinand
Domeniului Public si Privat-
Comisia trebuie sa identifice
situatia juridi ca actuala a

obiectivelor mentionate anterior
(inchi riate, concesionare,dale
in folosinta gratuita)

Intervalul
de timp

Locul
inventarir rii

Teren*Birour i

15.01.2020
17.01.2020

17.12.2019-
15.01.2020



1). En
2).En
3). Ra
4).Ha

1). Cc
2). Pir
3). Ci,
4). Pe

5). Pa

Pen ru buna desfasurare a actiunii de inventariere anuala a patrimoniului, comisiile de inventariere au
urmatoarele obligatii :

4. Lucrari ltregatitoare pentru a crea conditii de lucru comisiei de inventariere

- organizare
de raft;
- tinerea la

aceste evider
- participar<

- asigurarea

asezarc, cant

- asigurarea

reglementari

comisiei de

inscrise;

a depozitarii bunurilor grupate pe sorto-tipo-dimensiuni, codificarea acestora si intocmirea etichetelor

zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea confruntarii datelor din
te
a intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;
personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza, respectiv pentru sortare,

rrire. masurare, numarare etc.;

participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sorl, pret etc.) si la evaluarea lor, conform
or contabile aplicabile, a unor specialisti din entitate sau din afara acesteia, la solicitarea presedintelui
nventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna listele de inventariere pentru atestarea dateior

- dot rea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numar suficient pentru masurare, cantarire, cu
cititoare de loduri de bare etc., cu mijloace de identificare (cataloage, mostre, sonde etc.), precum si cu birotica
necesaral

- dotarr a comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor inventariate;
- asigut area protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de protectie a muncii;
- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni etc.

5. Comisic de inventariere se preocuoa de :

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor o
declaratie scr isa din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

mcuta Gabriela-presedinte
lche Marina-membru
lu Silviu-membru
nganu Virgil -membru

Stocuri de materii prime,
materiale auxiliare,obiecte de
inventar,piese de schimb,
materii prime si materiale aflate
la ter1i.

Magazia
unitatii* Teren

05.01 .2020-
11.01.2020

lesniuc Mihaela-presedinte
.tilie Vasilica-membru
rban Mioara-membru
in Mihaela-membru
'nic Marcica- membru

Conturi la trezorerie,banci
comerciale, casa, alte valori,
avansuri de trezorerie
Creante bugetare,creante din
operatiuni comerciale si

avansuri
Datorii comerciale si
necomerciale
Imprumuturi pe termen scurt
Imprumuturi pe termen lung
Salariile angaj atilor si
contributiile aferente
Garantii sestionare

05.01.2020-
11.01.2020



- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor, primite cu sau fara
documentel

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta:
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;
- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate dinvanzareabunurilor aflate in gestiunea sa,
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au f>st predate la

contabili{ate.
De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului Jocument de

intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.
Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor si de catre comisia de

inventariere. Semnarea declaratiei de catre gestionar se face in fata comisiei de inventariere;
b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urmeaza a fi inventariate;
c) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare,inprezenta gestionarului, ori de cate cri se intrerup

operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoana, sunt depozitate in iocuri diferite
sau gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate
aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se sigileaza n rmai in cazul
cand inventarierea nu se termina intr-o singura zi. La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz
aontrar, acest fapt se va consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneaza de catr; comisia de
inventariere si de catre gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate in locuri special
amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de inventariere raspunde de
operatiunea de sigilare;

d) sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand d,ata la care s-i u inventariat
bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in gestiune, dar neir rregistrate, sa
dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incat situalia scriptica a
gestiunii sa reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitarrd depunerea
numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cuvanzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au fost verificate s daca sunt in
buna stare de functionare;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentatla data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere,
comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunica aceasta comisiei centrale sau adm nistratorului,
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii, conform procedrrilor proprii
privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris, pe ges ionar despre
reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate penlru inceperea
operatiunilor de inventariere.

Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta datala locul, data si ora fixate, inventarierea se efectr eaza d,e catre
comisia de inventariere in prezenta reprezentantului sau legal sau a altei persoane, numita prin decizie I crisa, care sa
il reprezinte pe gestionar.

6. Pentru desfasurarea inventarierii se sisteaza/nu se sisteaza operatiunile de intrare-iesire de bunuri supuse
inventarierii.

7 . P e toata durata inventarierii, prograrnul si perioada inventarierii se afrseaza la loc vizibil.

8. Inventarierea propriu-zisa :

Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:
a)identificarea faptica a activelor, inbaza documentelor prin care se atesta dreptul de
proprietate, existenta si apartenenta la unitatea detinatoare;
b)determinarea gradului de utilitate si de depreciere, prin stabilirea urmatoarelor stari:
_incetarii sau apropierii incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizare de activ;
_bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedatl

-exista 
o decizie de oprire a constructiei unui activ ?nainte de terminare sau punere in



runctlune;
jerformant l sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;

_modificari ,le tehnologie sau legislatie in domeniu.
InventariereiL ACTIVELOR FIXE CORPORALE consta in :

a)identificar,la faptica a activelor, inbaza documentelor prin care se atesta dreptul de
proprietate,s;hitelor de amplasament si a dosarelor tehnice;
b)determina ea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmatoarelor stari :

_deteriorarii frzice a activului;
_incetarii sarr apropierii incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
_bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

_exista o de< izie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;

_performant r sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;

_modificari ,le tehnologie sau legislatie in domeniu.
- Inventarier:a terenurilor se efectueaza pebaza documentelor care atesta dreptul de proprietate al acestora si a altor
documente, ; rotrivit legii.
- Cladirile s: inventariaza prin identificarea lor pebazatitlurilor de proprietate si a dosarului tehnic al acestora.
-Constructiil: si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electrica, termica, gaze, apa, canal,
telecomuniciLtii, caile ferate si altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinatorii acestora
InventariereiL IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE IN CURS DE
EXECUTIE consta in:
a)verificarea conformitatii documentatei existente;
b)evaluarea, stadiului ftzic al fiecarui obiect in parteja data inventarierii,pebaza
documentati:i si a lucrarilor efectiv constatate la fata locului;
c)stabilirea c auzelor care au condus la existenta unor investitii sistate sau abandonate.
Inventarierei L ACTIVELOR FINANCIARE consta in:
-identificarerr nominala a titlurilor de creanta si inregistrarea acestora in situatii analitice
care sa cupri nda:

a)pentru acti;nile detinute la societati comerciale, in calitate de actionar:

_denumirea ri durata societatii comerciale;

_numarul, c ltegoria si valoarea nominala a actiunilor;
_nr. si data actului constitutiv sau aditional.
b)pentru tith ri de participare la organisme financiare internationale:

_denumirea rrganismului international;

_numarul, tillul sau categoria titlului ;

_seria si datr. titlului;
_valoarea nc minala.
c)pentru dep rzite si garantii depuse ia fumizorii de utilitati:
*denumirea nstitutiei sau a societatii debitoare;

_tipul, duratr acordarii, tipul de depozit, felul garantiei, valoarea;

_nr.si data crlntractului sau a actului prin care s-a constituit dreptul de creanta,

InventariereiL STOCURILOR consta in :

a)determinar ea stocurilor faptice prin numarare, cantarire, transvazare si masurare sau
cubare,dupa caz;

b)in situatia lichidelor si a altor produse de masa a caror cantitate nu poate fi stabilita prin
metode clasi ;e se vor respecta modalitatile specifice de inventariere a unor bunuri
aprobate de lrdonatorul de credite.
c)materialelr, de natura obiectelor de inventar in folosinta, inventariate pe fiecare
persoana, se centralizeaza si se compara cu datele din evidenta tehnico-operativa,precum
si cu datele rlin evidenta contabila.
d)pentru bur urile aflate la terti, comisia de inventariere verifica:
_existenta si conformitatea documentelor de predare - primire si de livrare ;

_intocmeste listele de inventariere,
iar persoana care gestioneaza contul :



_intocmeste si transmite tertilor cererile de confirmare.

Inventarierea CREANTELOR SI OBLIGATIILOR FATA DE TERTI,
(provenite din operatiuni comerciale, administrarea impozitelor si taxelor si avansuri,
cuprinse in grupele de conturi 23,40,41 si 46) consta in :

a)identificarea nominala a debitorilor si creditorilor, si calculul ponderii creantei sau a
obligatiei in totalul soldului contului sintetic;
b)stabilirea metodei de confirmare, care poate fi:
jrin extras de cont;
jrin efectuarea de punctaje reciproce.
c)verificarea creantei si a obligatiei detinute prin:
_existenta documentelor care constituie titlu de creantai
-facturi , contracte , bilet la ordin, cambie , trata, etc;
-titluri executorii sau alte acte legale din carerezulta drepturi patrimoniale ;

*incadrareain termenul de plata sau de incasare .

d)intocmirea situatiilor nominale , cu debitorii si creditorii verificati , pentru justificarea
soldului fiecarui cont sintetic cuprecizareamodalitatii de confirmare(executata de catre
pers oana autorizata din comp artimentul de contabilitate).
Situatiile nominale se identifica prin denumirea institutiei si a compartimentului care tine
contul, denumirea si simbolul contului sintetic inventariat si poarta semnaturile comisiei
de receptie si responsabilului de cont. Situatiile nominale contin urmatoarele informatii
minime:

-denumirea 
clientului, agentiei sau autoritatii de implementare,debitorului sau a

creditorului.

_denumirea actului legal , nr.si data .

_valoarea creantei sau a obligatiei.
Inventarierea DISPONIBILITATILOR BANESTI aflate in conturi la banci si la unitatile
Trezoreriei Statului, consta in:
a)verifi carea conformitatii extraselor de cont;
b)conliuntarea soldurilor din extrasele de cont , din ziua de 31 decembrie sau din ultima
zi lucratoare a anului, cu soldurile din contabilitate;
c)intocmirea situatiilor analitice pe fiecare sold de cont sintetic.

Inventarierea DISPONIBILITATILOR in lei si valuta din casieria institutiei, consta in:
a)efectuarea controlului de casa in conformitate cu prevederile legale, in ultima zi
lucratoare a exercitiului financiar;
b)confruntarea soldurilor din registrul de casa ,din ultima zi lucratoare a exercitiului, cu
monetarul si cu cele din contabilitate, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari
si plati aferente exercitiului financiar.

Inventarierea CECURILOR sI EFECTELOR COMERCIALE primire de la clienti (ct.
5l | )constain:
a)verificarea conditiilor de forma si fond prevazute de legislatia in vigoare;
b)verificarea termenelor de incasare;
c)confruntarea soldului contului sintetic cu totalul categoriilor de efecte inventariate.

lnventarierea ALTOR VALORI (c1532) consta in :

a)verificarea autenticitatii fiecarui element , gruparea pe categorii de valori si calcularea
valorii lor totale utilizandu-se valoarea nominala a imprimatului;
b)conffuntarea soldurilor conturilor sintetice de gr.II cu totalul valoric al categoriei din
fiecare lista de inventariere.

Inventarierea CONTURILOR N AFARA BILANTULUI constain:
a) garantii:

_verificarea conformitatii si legalitatii fiecarui tip de garantie;

-transmiterea 
cererilor pentru confirmarea valabilitatii scrisorilor de garantie bancara de



catre bancile emitente.

_intocmirea .istelor de inventariere pe debitori, pe tipuri de garantii si sume.
b) bunuri si r alori:

_identificarerL bunurilor inbaza specificatiilor din actelor de predare-primire si a
documentelo' de livrare;

_evaluarea u ilitatii bunurilor respective;

_consemnare a in listele de inventariere a denumirii tertului, nr. si data documentului
de predare-pr imire si ale documentului de livrare, denumirea bunurilor si valoarea, iar
persoana carr : gestioneaza contul:
_transmite te ftilor listele de inventariere pentru confirmare, si

_ataseaza cotrfirmarile primite la listele de inventariere.
Imobiliza ile corporale care in perioada inventarierii se afla in afara entitatii (vapoare, locomotive, vagoane,

avioane, autovehicule etc.), plecate in cursa de lunga durata, masinile cle forta si utilajele energetice, masinile,
utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de transport date
pentru reparrtii in afara entitatii se inventariaza inaintea iesirii lor temporare din gestiunea entitatii sau prin
confirmare sr;risa primita de la entitatea unde acestea se gasesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.

- In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie, se mentioneaza
pentru fiecate obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului: denurnirea obiectului si valoarea determinata
potrivit stadirlui de executie, pebaza valorii din documentatia existenta (devize), precum si in functie de volumul
lucrarilor rcLlizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si
neincorporat,: in lucrari se inventariaza separat.

- Investiiile puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au intocrnit formele de inregistrare ca imobilizari
corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executa,
fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere distincte, mentionandu-se cauzele sistarii sau
abandonarii, aprobarea de sistare ori abandonare si masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

- Stabilir ea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz. Bunurile aflate in
ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmand a fi mentionat si in listele de inventariere
respective.

- La li< hidele a caror cantitate efectiva nu se poate stabiii prin transvazare si masurare, continutul vaselor -
stabilit in fuLctie de volum, densitate, compozitie etc. - se verifica prin scoaterea de probe din aceste vase, tinandu-
se seama de densitate, compozitie si de alte caracteristici ale lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie prin
masurare sau probe de laborator, dupa caz.

- Materi alele de masa ca: ciment, otel beton, produse de cariera si balastiera, produse agricole si alte materiale
similare, ale caror cantarire si masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce la degradarea bunurilor
respective, str pot inventariapebaza de calcule tehnice.

- In list;le de inventariere a materialelor prevazute la alineatele precedente se mentioneaza rnodul in care s-a
facut inventarierea, precum si datele tehnice care au statlabaza calculelor respective.

- Bururile din domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, date in administrare,
concesionate sau inchiriate institutiilor publice, societatilor/companiilor nationale si regiilor autonome potrivit legii,
se inventariara si se inscriu in listele de inventariere distincte in cadrul acestor unitati.

- Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipamenq cazarmamenq scule, unelte etc.) se
inventariaza si se trec in liste de inventariere distincte, specificandu-se persoanele care raspund de pastlarea lor. in
cadrul evide rtierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi centralizale si comparate cu datele din
evidenta tehr.ico-operativa, precum si cu <;ele din evidenta contabila.

- Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu prioritate, fara a se stanjeni
consumul/co n erci alizar ea imediata a aoestora.

- ContisiiL de inventariere are obligatia sa controlezetoate locurile in care pot exista bunuri care trebuie supuse
inventarierii.

- Toate brrnurile ce se inventariazase inscriu in listele de inventariere, care trebuie sa se intocmeasca pe locuri de
depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

- Bunurile existente in entitate si apartinand altor entitati (inchiriate, in leasing, in concesiune, in administrare, in
custodie, prilnite in vederea vanzarii in regim de consignatie, spre prelucrare etc.) se inventariaza si se inscriu in liste
de inventarir:re distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie sa contina informatii cu privire la
numarul si d rta actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.

- Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit si persoanei fizice sau juridice, romane
ori straine, dtpa caz, careia ii apartin bunurile respective, in termen de cel mult 15 zile lucratoare de la terminarea



r. :::::r:

inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor sa comunice eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucratoare de
la primirea listelor de inventariere.

- In caz de nepotriviri, entitatea detinatoare este obligata sa clarifice situatia diferentelor rerpective si sa
comunice constatarile sale persoanei fiz;ice sau juridice careia ii apartin bunurile respective, in terrren de 5 zile
lucratoare de la primirea sesizarii.

- Societatile de leasing trebuie sa solicite utilizatorilor furnizarea listelor de inventariere cu bun"rrile care fac
obiectul contractelor de leasing. in baz,a datelor cuprinse in aceste liste, societatea de leasing porLte calcula si
inregistra ajustari pentru deprecierea imobilizarilor sau a creantelor imobilizate, dupa caz.

- In cazul in care listele de inventariere nu sunt furnizate de catre locatar, societatea de leasing va putea aonstitui
ajustari pentru deprecierea bunurilor respective, pebaza preturilor de piata disponibile la d,ata inventrrierii, tinand
seama de caracteristicile bunului ce face obiectul leasingului (an de fabricatie, durata de viata).

- Pentru verificarea exactitatii informatiilor primite, societatile de leasing pot intreprinde verifi< ari faptice la
locatari, potrivit procedurilor proprii.

- Pentru situatiile prevazule la prezentul punct, entitatile detinatoare ale bunurilor sunt obligate sa efectueze
inventarierea si sa trimita spre confirmare listele de inventariere, dupa cum proprietarii acelor bunuri sr nt obligati sa
ceara confirmarea privind bunurile existente la terli. Neprimirea confirmarii privind bunurile exister te la terti nu
reprezinta confi rmare tacila.

- Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara miscare ori greu vandabile, con enzi in curs,
abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in litigiu se intocmesc liste d: inventariere
distincte sau situatii analitice separate, dupacaz.

- Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori inventarierea de dor a sau de mai
multe ori a acelorasi bunuri.

- Bunurile aflate in expeditie se inventariaza de catre entitatile furnizoare, iar bunurile achizitionate aflate in curs
de aprovizionare se inventariaza de entitatea cumparatoare si se inscriu in liste de inventariere distincte.

- Inainte de inceperea inventarierii produselor in curs de executie si a semifabricatelor din productir . proprie, este
necesar:

- sa se predea la magazii si la depozite , pe baza documentelor, toate produsele si semifabricatele a ca ,or prelucrare
a lost terminata;

- sa se colecteze din sectii sau ateliere toate produsele reziduale si deseurile, intocmindu-se do:umentele de
constatare;

- sa se intocmeasca documentele de constatare si sa se clarifice situatia semifabricatelor a caror utilizare este
indoielnica.

- in cazul produselor in curs de executie se inventariaza atat produsele care nu au trecut prin toate fa zele (stadiile)
prelucrarii impuse de procesul tehnologic de productie, cat si produsele care, desi au fost terminate, nu au trecut
toate probele de receptionare tehnica sau nu au fost completate cu toate piesele si accesoriile lor.

- Inventarierea se efectueaza, de asemenea, pentru lucrarile si serviciile in curs de executie sau neterrtinate.
- Materiile prime, materialele, piesele de schimb, semifabricatele etc., aflate in sectiile de producti : si nesupuse

prelucrarii, nu se considera produse in curs de executie. Acestea se inventariaza separat si se repun in conturile din
care provin, diminuandu-se cheltuielile, iar dupa terminarea inventarierii acestora se evidentiaza in corturile initiale
de cheltuieli.

- Inventarierea produselor, lucrarilor si serviciilor in curs de executie din cadrul sectiilor auxiliare se face prin
stabiiirea stadiului de executare a acestora.

- La entitatile care au activitate de constructii-montaj, pe baza constatarii la fata locului, se inchrd in liste de
inventariere distincte, pe categorii de lucrari si parti de elemente de constructii la care n-a fost exe rutat intregul
volum de lucrariprevazute in devize, respectiv lucrari executate (terminate), dar nereceptionate de calre beneficiar,
denumirea obiectului si valoarea determinata potrivit stadiului de executie, potrivit valorii din Jocumentatia
existenta (devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizalela data inventarierii.

- Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor, instalatiik,r, rnasinilor,
utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata locului a sta< iului fizic al
lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o lista de inventariere distincta, in care se indir:a denumirea
obiectului supus modernizarii sau reparatiei si valoarea determinata potrivit costului de deviz si celui efectiv al
lucrarilor executate.

- Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pebaza extraselor soldurilor debitoare
si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in totalul soldurilor ac)stor conturi,
potrivit "Extrasului de cont" (cod l4-6-3) sau punctajelor reciproce scrise. Nerespectarea acestei procr,duri, precum
si refuzul de confirmare constituie abateri de la prezentele norme si se sanctioneaza potrivit legii.



- In situiLtia entitatilor care efectueaza decontarea creantelor si obligatiilor pe baza de deconturi inteme sau

deconturi exleme periodice confirmate de catre pafteneri, aceste documente pot tine locul extraselor de cont
confirmate.

- Dispo ribilitatile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie, acreditivele, ipotecile,
precum si alt: valori aflate in casieria entitatilor se inventariaza in conformitate cu prevederile legale.

- Disponi:ilitatile aflate in conturi la banci sau la unitatile Trezoreriei Statului se inventariaza prin confruntarea
soldurilor dir extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea entitatii.

- in ace;t scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zibancara, puse la dispozitie de

institutiile de credit si unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiala a acestora.
- in car:ul entitatilor care, potrivit prevederilor Legii nr. 8211991, republicata, au optat pentru un exercitiu

financiar difi:rit de anul calendaristic, sunt avute in vedere informatiile aferente ultimei zile a exercitiului financiar
astfel ales.

- Disponibilitatile in lei si in valuta din casieria entitatii se inventariaza in ultima zi lucratoare a exercitiului
financiar, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind exercitiul respectiv, confruntandu-se
soldurile din registrul de casa cu monetarul si cu cele din contabilitate.

- Inventar ierea titlurilor pe termen scurt si lung se efectueaza pe baza documentelor care atesta detinerea acestora

(registrul actionarilor, documente care au statlabaza achizitiei sau primirii cu titlu gratuit) cu respectarea legislatiei

in vigoare.
- inscrie'ea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de calatorie, a tichetelor

de masa, a t chetelor cadou, a tichetelor de cresa, a tichetelor de vacanta, a bonurilor cantitati fixe, a biletelor de

spectacole, c e intrare in muzee, expozitii si altele asemenea se face la valoarea 1or nominala, cu exceptia timbrelor
cu valoare fi tatelica. Pentru bunurile de aceasta natura, constatate fara utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc

liste de inver Ltariere distincte.
- Inventar ierea timbrelor filatelice se efectueaza potrivit procedurii elaborate in acest scop de catre administratorii

entitatilor ca:e le au in evidenta.
- Pentru ttate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia inventarierii, se

verifica real'tatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare, care se

vor atasa la listele respective dupa primirea confirmarii.
-in cazul imobilizarilor corporale, precum si al celorlalte elemente de natura activelor pentru aare exista

constituite aiustari pentru depreciere sau ajustari pentru pierdere de valoare, in listele de inventariere se inscrie

valoarea de inregistrare in contabilitate a acestora, mai putin ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare

inregistrate llana ia data inventarierii, care se compara cu valoarea lor actuala, stabilita cu ocazia inventarierii, pe

baza de conr tatari faptice.

9. Semnareq listelor de inventariere:

Pe ultirra fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa mentioneze daca toate bunurile si valorile banesti

din gestiunr au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in- prezenta sa. De asemenea, acesta

mentioneaze daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere

este obligate saanalizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si membrii comisiei de inventariere, de

catre gestio rar, precum si de catre specialisti solicitati de catre presedintele comisiei de inventariere pentru

participarea [a identifi carea bunurilor inventariate.
In ca lul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de inventariere se semneaza de catre toti

gestionarii, ar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de catre gestionarul predator, cat si de

catre cel prirnitor.
Completarea listelor de inventariere se efectueazafre folosind sistemul informatic de prelucrare automata a

datelor, fie 1,rin inscrierea elementelor de active identificate, fara spatii libere si fara stersaturi, conform procedurilor
interne apro rate.

Listele dt'inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr. 3 la Ordinul ministrului economiei si

finantelor n . 3.51212008 privind documentele financiar-contabile.



10' Inventarierea elementelor de activ care nu au substanta materiala , a datoriilor si capitalurilor pr ryrii :

Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substanta materiala, a datoriilor s capitalurilor
proprii se intocmesc situatii analitice distincte. Totalul situatiilor analitice astfel intocmite se verifici. cu soldurile
conturilor sintetice corespunzatoare, care se preiau in "Registrul-inventar" (cod 14-l-2).

I7. Stabilirea rezultatelor inventarierii .:_

- Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor oonstatate faptic si inscrise in listele de
inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele demagazie) si din contabilitate.

- inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza Ia o analiza a tuturor stocurilor inscririe in fisele de
magazi,e si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasta < cazie trebuie
corectate operativ, dupa care se procedeaza la stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor
consemnate in listele de inventariere cu evidenta tehnico- operativa pentru fiecare pozitie.

12. Evaluarea elementelor de natura acNelor . datoriilor si capitalurilor proprij_Cupegzle:ilyentarie,ii:

a) - (1) Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalur lor proprii se
face potrivit prevederilor reglementarilor contabile aplicabile, precum si ale prezentelor norme.

-(2) Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit carui a modelele si
regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in timp a informatiilor contabile.

b) La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei, potrivit caruia se line seama de
toate ajustarile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare. in cazul in care se constata c a valoarea de
inventar este mai mare decat valoarea eu care acesta este evidentiat in contabilitate, in listele de irventariere se
inscriu valorile din contabilitate. in cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decar valoarea din
contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

c) Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor d< inventariere
intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustari pentru depreciere sau ajustari pentru pierdere de
valoare, dupa caz, ori de inregistrare a unor amorlizari suplimentare (pentru deprecierile ire versibile ale
imobilizarilor amortizabile), acolo unde este cazul, aratand totodata cauzele care au determinat aceste d :precieri.

d) Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele d:terminate de
expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere solicita extlicatii scrise
de la persoanele care au raspunderea gestionarii bunurilor, respectiv a urmaririi decontarii creant{)lor. Pe baza
explicatiilor primite si a documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste natura lipsurilo.', pierderilor,
pagubelor si deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in conformitate cu dispczitiile legale,
modul de regulaizarc a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultatein urma inve.rtarierii.

e) - (1) In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se evalueazapotrivit re3lementarilor
contabile aplicabile.

-(2)In cazul constatarii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii trebuie sa imputir persoanelor
vinovate bunurile lipsa la valoarea 1or de inlocuire. Prin valoare de inlocuire, in sensul prezentel )r norme, se
intelege costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de uzura similare celui lipsa in geltiune la data
constatarii pagubei, care cuprinde pretul de cumparare practicat pe piata, la care se adauga taxele ncrecuperabile,
inclusiv TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli, accesorii necesare pentru punerra in stare de
utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv. in cazul bunurilor constatate lipsa, ce ,rmeaza a fr
imputate, care nu pot fi cumparate de pe piata, valoarea de imputare se stabileste de catre o comisir, formata din
specialisti in domeniul respectiv.

- (3) La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt considerate infractiuni, se
are in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri constatate, daca sunt indeplinit,: urmatoarele
conditii:

- sa existe riscul de confuzie intre sorlurile aceluiasi bun material , din cauza asemanarii in cee r ce priveste
aspectul exterior: culoare, desen, model, dimensiuni, ambalaj sau alte elemente;

- diferentele constatate in plus sau in minus sa se refere la aceeasi perioada de gestiune si la aceeasi g( stiune.
- (a) Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a facut dovada ca lipsurile constatate k inventariere

provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datorata vinovatiei persoanelor car{) raspund de
qestionarea acestor bunuri.



- (5) Listele cu sorturile de produse, marfuri, ambalaje si alte valori materiale care intrunesc conditiile de
compensar( datorita riscului de confuzie se aproba anual de catre administratori, ordonatorii de credite sau persoana
care are ob. igatia gestionarii si servesc pentru uz intem in cadrul entitatilor respective. Compensarea se face pentru
cantitati egi.le intre plusurile si lipsurile constatate. in cazul in care cantitatile sorturilor supuse compensarii, la care
s-au consta at plusuri, sunt mai mari decat cantitatile sorlurilor admise la compensare, la care s-au constatat lipsuri,
se va procela la stabilirea egalitatii cantitative prin eliminarea din calcul a diferentei in plus. Aceasta eliminare se
face incepa rd cu sorturile care au preturile unitare cele mai scazute, in ordine crescatoare. in cazul in care cantitatile
sorturilor s rpuse compensarii, la care s-au constatat lipsuri, sunt mai mari decat cantitatile sorturilor admise la
compensar(,la carc s-au constatat plusuri, se va proceda, de asemenea, la stabilirea egalitatii cantitative prin
eliminarea din calcul a cantitatii care depaseste totalul cantitativ al plusurilor. Eliminarea se face incepand cu
softurile car e au preturile unitare cele mai scazute, in ordine crescatoare.

0 - (1) Pentru bunurile la care sunt aoceptate scazaminle,in cazul cornpensarii lipsurilor cu plusurile stabilite la
inventariert, scazamintele se calculeaza numai in situatia in care cantitatile lipsa sunt mai mari decat cantitatile
constatate i r plus. in aceasta situatie, cotele de scazaminte se aplica in primul rand la bunurile la care s-au constatat
lipsurile. D aca in urma aplicarii scazamintelor respective mai raman diferente cantitative in minus, cotele de
scazaminte se pot aplica si asupra celorlalte bunuri admise in compensare, la care s-au constatat plusuri sau la care
nu au rezul .at diferente. Diferenta stabilita in minus in urma compensarii si aplicarii tuturor cotelor de scazaminte,
reprezentanC prejudiciu pentru entitate, se recupereaza de la persoanele vinovate, in conformitate cu dispozitiile
legale.

- (2) Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite intern nu se aplica anticipat, ci
numai dup t constatarea existentei efective a lipsurilor si numai in limita acestora. De asemenea, limitele de
perisabilitat e nu se aplica automat, acestea fiind considerate limite maxime.

- (3) )entru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea lor. Imputarea acestora
se face la vrLloarea de inlocuire, asa cum a fost definita in prezentele norme.

13. Intoq drea procesului -verbal privind rezultatele inventarierii

- Prc cesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contina, in principal, urmatoarele elemente: data
intocmirii, rumele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si data deciziei de numire a comisiei
de inventar ere, gestiunea/gestiunile inventariata/inventariate, data inceperii si terminarii operatiunii de inventariere,
rezultatele j nventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate
si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legatura cu acestea, volumul stocurilor depreciate, fara
miscare, cu miscare lenta, greu vandabile, fara desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor
in circuitul economic, propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidenta a

imobilizarilor necorporale, propuneri de scoatere dinuza materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare
sau casare il unor stocuri, constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din
gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

- Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinta, in termen de 7 zile lucratoare
de la data incheierii operatiunilor de inventariere, administratorului, ordonatorului de credite sau persoanei
responsabil: cu gestiunea entitatii. Acesta, cu avizul conducatorului compartimentului financiar-contabil si al
conducatorrlui compartimentului juridic, decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor
legale.

14. Comrletarea Registrului - Inventar

a)- (. ) "Registrul-inventar" (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa natura lor, conform
posturilor iin bilant. Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ?nscrise in registrul-inventar au
\a baza lis.ele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care justifica
continutul liecarui post din bilant.

- (2) ln cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de
inventariert; se actualizeaza cu intrarile sau iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii
exercitiului financiar, datele actualizate frirrd apoi cuprinse in registrul-inventar. Operatiunea de actualizare a datelor



tezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata s tuatia reala a
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

- (3) Completarea registrului-inventar se efectueaza in momentul in care se stabilesc sol lurile tuturor
conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustarile pentru depreciere sa,r pierdere de
valoare, dupa caz. Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul si necesitatile entitatilo:, cu conditia
respectarii continutului minim de informatii prevazut pentru acesta.

b) - (l) Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de col mult 7 zile
lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre administrator. ordonatorul rle credite sau
persoana responsabila cu gestiunea entitatii. Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabi itate potrivit
prevederilor Legii nr. 8211991, republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

- (2) Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiulu financiar se
intocmeste bilantul, parte componenta a situatiilor financiare anuale, ale carui posturi trebuie sa ctrespunda cu
datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia rcala a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, stabilita pe baza inventarului.

Pnezentele proceduri sunt intocmite de UAT ORAS BICAZ cu respectarea urmatoarelor acte nor mative :
- Legea nr 82191 Republicata,Legea contabilitatii
- OMFP nr 2861/2009 privind normele pentru organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de ne tura activelor
, datoriilor si capitalurilor proprii

l.Inainte de inceperea operatiunii de inventariere gestionarul raspunzator de gestionarea valor ilor materiale
va prezenla comisiei o declaratie scrisa din care sa rezulte :

- daca in gestiune are si alte valori apartinand tertilor primite cu sau fara documente;
- daca are cunostinta de eventuale plusuri sau minusuri din gestiunea sa;
- dacaare valori materiale nereceptionate;

- daca detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate dinvanzareabunurilor din gestiune;
- daca are documente nepredate seviciului contabilitate.

In declaratia sa, gestionarul trebuie sa specifice numarul si data ultimului document de intrare - iesire.

2. Sa identifice toate locurile unde se gasesc valorile materiale supuse inventarierii.

3. Sa asigure inchiderea si sigilarea gestiunii in prezenta gestionarului ori de cate ori se intrerupe operatia de
inventariere si se paraseste gestiunea. La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul e intact, daca nu, se va consemna
in procesul verbal.

4. Sabareze si sa semneze la ultima operatie fisa de magazie mentionand datalacare se efectureaza invontarierea.

5. Sa completeze listele de inventar cu cantitatile faptice constante.

Pe uitima fila a listei de inventar gestionarul trebuie sa mentioneze daca toate bunurile au fost nventariate
si consemnate in liste in prezenta sa si daca are obiectii cu privire la modul de desfasurare a inventarierji.

Listele de inventar trebuie semnate pe fiecare fila de toti membrii comisiei si de gestionar.
Pentru bunurile la care se constata lipsa sau deprecieri calitative se intocmesc liste de inventariere separate.

deasemeni pentru bunurile aflate la terti sau in custodie.

6. Rezultatele inventarierii trebuiesc inscrise de comisia de inventariere, dupa confruntarea cu conpartimentul
contabilitate a soldurilor scriptice, intr - un proces verbal care, pe langa numele si prenumele membrilor comisiei,
numarul si data actului de intocmire, data inceperii si terminarii operatiilor de inventariere, trebuir sa cuprinda
concluziile si propunerile comisiei cu privire la plusurile sau minusurile constatate, valoarea stocului ciepreciat, fara
miscare sau cu miscare lenta, constatari privind pastrarea si depozitarea bunurilor precum si asigurarla integritatii
bunurilor gestionate.

Pe toata durata inventarierii, programul si perioada inventarierii vor fi afisate la loc vizibil.

in cadrul comparlimentului de contabilitate se va realiza:



I

aD primirea listelor de inventariere, verificarea aalculelor, confirmarea soldului scriptic si calcularea
diferentelor lValorice, pentru fiecare cont contabil.

b[ operatiunile de confirmare a creantelor si obligatiilor si de comunicare a listelor de inventar cu
bunurile ap{ninand tertilor.

q) intocmirea situatiilor analitice distincte pentrujustificarea soldurilor sintetice, care nu contin bunuri.
I

i
I

I

Sef serviciu financiar contabiliate.
Ruscanu Dumitrita
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